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Depuis le 25 mai 2018 le Règlement Général sur la Protection des Données (RGPD) a renforcé les obligations des 
entreprises en matière de protection des données à caractère personnel. L’AMFIE s’engage à respecter la règlementation 
vigueur en la matière. 
Vous souhaitez soumettre votre candidature (employé, stagiaire ou étudiant) et intégrer le processus de recrutement de 
notre entreprise. À cette occasion, un certain nombre de données à caractère personnel que vous nous communiquez 
seront traitées. La présente notice a pour objectif de vous informer sur les modalités de collecte, de gestion et de 
conservation de vos données à caractère personnel ainsi que sur les droits dont vous disposez à cet égard.

1.	 Le responsable de traitement de vos données à caractère personnel
L’AMFIE, Association coopérative financière des fonctionnaires internationaux, société coopérative SA. est le responsable 
de traitement dans le cadre du processus de recrutement dont vous faites l’objet. 

Les coordonnées de l’AMFIE sont les suivantes :
25A boulevard Royal
L-2449 Luxembourg
Tél : +352 42 36 61 1
E-mail : amfie@amfie.org

2.	 Le traitement de vos données à caractère personnel 
La collecte de vos données à caractère personnel se fait à travers le CV, la lettre de motivation et autres documents que 
vous êtes amenés à nous communiquer pour compléter votre dossier de candidature.

Le traitement porte notamment sur les catégories à caractère personnel suivantes :
-	 Données d’identification individuelle : nom, prénom, adresse, coordonnées téléphoniques, adresse e-mail ;
-	 Données administratives : possession d’un permis de travail / séjour ; 
-	� Données professionnelles : CV, lettre de motivation, historique des écoles, établissements, universités, nature 

des cours suivis, diplômes/certificats, références professionnelles, recommandations, résultats d’examens ;
-	 Données académiques : convention de stage, certificat de scolarité ;
-	� Données judiciaires : extrait de casier judiciaire (bulletin n° 3). Le casier est présenté sur demande et consulté 

en même temps. Le casier judiciaire ne sera ps envoyé à l’employeur.;
-	 Toutes données que vous pourriez nous communiquer spontanément (photographie, date de naissance, 
nationalité, loisirs, famille…).

Les traitements relatifs à certaines données, telles que votre nom, prénom, adresse email, coordonnées téléphoniques, 
à votre parcours académique et à votre expérience professionnelle, et requis pour nous permettre de nous conformer 
à une obligation légale (permis de travail, extrait de casier judiciaire) sont obligatoires pour nous permettre de gérer 
votre candidature, et en leur absence nous ne pourrions donner suite à celle-ci.

Dans le cadre de la poursuite du processus de recrutement, des données à caractère personnel supplémentaires sont 
susceptibles d’être sollicitées et collectées. 

3.	 Les finalités et fondements légaux du traitement
L’AMFIE traite vos données à caractère personnel à des fins de gestion du recrutement, et plus particulièrement :
-	 La réception de votre candidature ;
-	 L’analyse et le tri des candidatures ;
-	 L’organisation des entretiens ;
-	 Evaluation des aptitudes et des compétences du candidat ;
-	 La communication avec le candidat

Ces traitements sont nécessaires à l’exécution de mesures précontractuelles entre le candidat et l’AMFIE (enregistrement 
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de votre candidature, analyse et évaluation de votre profil, assurer la communication avec le candidat). Ces traitements 
se fondent également sur l’intérêt légitime de L’AMFIE (évaluation des aptitudes et des compétences, conservation des 
candidatures jugées intéressantes) et sur une obligation légale (vérifier votre autorisation d’occuper le poste à pouvoir).
Les autres traitements sont fondés sur votre consentement.

4.	 La conservation de vos données à caractère personnel 
Les candidatures non retenues seront supprimées après le recrutement. Nous nous permettrons de conserver votre 
candidature durant 2 ans après notre dernier contact avec vous si nous estimons qu’elle pourrait convenir pour un 
recrutement ultérieur.

5.	 Le transfert des données à caractère personnel hors UE
L’AMFIE ne transfère aucune donnée à caractère personnel hors Union Européenne. Tous nos collaborateurs et sous-
traitants etc. se situent sur le territoire européen.

6.	 Le partage de vos données à caractère personnel  
Les données à caractère personnel contenues dans les candidatures sont traitées de manière confidentielle par les 
personnes en charge du recrutement.

7.	 Les droits des personnes concernées au regard de l’utilisation de leurs données à caractère personnel
Conformément aux dispositions légales et règlementaires en matière de protection des données à caractère personnel, 
vous pouvez accéder aux données vous concernant et en obtenir une copie, obtenir la rectification de données inexactes 
ou incomplètes, vous opposer au traitement de vos données lorsque celui-ci se fonde sur notre intérêt légitime, en 
obtenir l’effacement dans les cas déterminés par l’article 17 du Règlement Général sur la protection des données ainsi 
que la limitation de celles-ci.

S’agissant des traitements fondés sur le consentement (photographie ou autres données que vous pourriez nous 
fournir de manière spontanée), vous avez le droit de retirer celui-ci à tout moment.
Si vous estimez que le traitement de vos données à caractère personnel effectué par L’AMFIE constitue une violation de 
vos droits, vous pouvez introduire une réclamation auprès de la Commission Nationale pour la Protection des données 
(CNPD).

8.	 La sécurisation des données à caractère personnel
L’AMFIE s’engage à mettre en place des mesures de sécurité techniques et organisationnelles afin de protéger les 
données à caractère personnel qui lui sont communiquées.

9.	 Contact 
Pour obtenir plus d’informations et/ou exercer vos droits, vous pouvez contacter notre Délégué à la Protection des 
Données:
-	 Par email : dpo@amfie.org

Vous pouvez également contacter l’AMFIE:
-	 Par email : amfie@amfie.org
-	 Par téléphone : +352 42 36 611
-	 Par courrier :  AMFIE, BP 268, L-2012 Luxembourg
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